INFORMACJA DLA SYGNALISTOW ZEWNETRZNYCH

Czym jest zgtoszenie zewnetrzne

Zgtoszenie zewnetrzne to informacja o naruszeniach prawa przekazana do instytucji, ktdra nie jest
czescig struktury organizacyjnej podmiotu prawnego, w ktorym osoba fizyczna dokonujgca
zgtoszenia, w kontekscie zwigzanym z praca, jest lub byta:
e pracownikiem;
e kandydatem do pracy/stuzby, ktéry uzyskat informacje o naruszeniu prawa w procesie
rekrutacji lub negocjacji poprzedzajgcych zawarcie umowy;
e 0sobg sSwiadczgca prace na innej podstawie niz stosunek pracy, w tym na podstawie
umowy cywilnoprawnej;
e przedsiebiorcg wykonujgcym ustugi;
e 0sobg Swiadczgca prace pod nadzorem i kierownictwem wykonawcy, podwykonawcy lub
dostawcy, w tym na podstawie umowy cywilnoprawnej;
e praktykantem, stazystg i wolontariuszem;
e funkcjonariuszem, zotnierzem.

Mozliwos¢é dokonania  zgtoszenia zewnetrznego jest szczegodlnie istotna, gdy zgtoszenie
wewnetrzne nie jest skuteczne albo gdy istnieje ryzyko odwetu czy tez innych negatywnych
konsekwenciji.

Zgtoszenia zewnetrzne mogg by¢ przyjmowane przez organ publiczny lub tez przez Rzecznika
Praw Obywatelskich.

Dyrektor Publicznego Przedszkola w Bogacicy z Oddziatem Zamiejscowym w Bazanach przyjmuje
zgtoszenia dotyczgce naruszen prawa, co do ktérych jest wtasciwy do podejmowania dziatan
nastepczych.

Czego moze dotyczy¢ naruszenie prawa

Naruszenie prawa dotyczy jednego z obszaréw wymienionych w ustawie z dnia 14 czerwca 2024
r. o sygnalistach, tj.: korupcji; zaméwien publicznych; ustug, produktow i rynkdéw finansowych;
przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu; bezpieczehstwa produktow i ich
zgodnosci z wymogami; bezpieczenstwa transportu; ochrony srodowiska; ochrony radiologicznej i
bezpieczenstwa jgdrowego; bezpieczenstwa zywnosci i pasz; zdrowia i dobrostanu zwierzat;
zdrowia publicznego; ochrony konsumentdéw; ochrony prywatnosci i danych osobowych;
bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych; intereséw finansowych Skarbu Panstwa
Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzgdu terytorialnego oraz Unii Europejskiej; rynku
wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i pomocy panstwa
oraz opodatkowania osob prawnych; konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka i obywatela —
wystepujgce w stosunkach jednostki z organami witadzy publicznej i niezwigzane z ww.
dziedzinami.

Jak dokonaé¢ zgtoszenia zewnetrznego

e poprzez poczte e-mail na adres: sygnalista.pp.bogacica@ao.kluczbork.pl;

e pocztg tradycyjng na adres: Publiczne Przedszkole w Bogacicy, ul. Wolnosci 4,
46-243 Bogacica (podwdjna koperta z dopiskiem na kopercie wewnetrznej ,zgtoszenie
sygnalizacyjne”);

e osobiscie — wniosek o spotkanie mozna wysta¢ na jeden ze wskazanych powyzej
sposobow;

e z wykorzystaniem formularza dostepnego pod linkiem:

Formularz dla sygnalistow zewnetrznych (plik DOCX)




Co nalezy uwzgledni¢ w zgtoszeniu

W zgtoszeniu zewnetrznym nalezy uwzgledni¢ w szczegdlnosci:

dane osobowe oraz dane kontaktowe sygnalisty;

informacje o wyrazeniu lub niewyrazeniu zgody na ujawnienie tozsamosci sygnalisty;
informacje o wydaniu zaswiadczenia potwierdzajgcego, ze sygnalista podlega ochronie;
dane osoby pomagajgcej w zgtoszeniu (jesli dotyczy);

opis naruszenia prawa, w tym wskazanie okoliczno$ci, czasu i o0sob, ktore takiego
naruszenia miaty dokona¢, dowody na poparcie zgtoszonych twierdzen np. dokumenty,
nagrania itp.;

e informacje, czy powiadamiano juz wczesniej 0 naruszeniu prawa.

Potwierdzenie odebrania zgtoszenia i przekazania go do weryfikacji zostanie przekazane
najpozniej w ciggu 7 dni od odebrania zgtoszenia. Informacja zwrotna zostanie przekazana po
zakonczeniu dziatah nastepczych, nie pdzniej niz 3 miesigce od potwierdzenia otrzymania
zgtoszenia.

Do przyjmowania i weryfikacji zgtosze zewnetrznych, podejmowania dziatan nastepczych oraz
przetwarzania danych osobowych dopuszczeni bedg wytgcznie upowaznieni wspétpracownicy
Publicznego Przedszkola w Bogacicy z Oddziatem Zamiejscowym w BaZanach , ktorzy zostali
zobowigzani do zachowania poufnosci. W Przedszkolu wdrozono takze odpowiednie srodki
techniczne i organizacyjne zapewniajgce ochrone danych osobowych.

Zgtoszenie moze byC dokonane wylgcznie w dobrej wierze. Zakazane jest sktadanie
nieprawdziwych zgtoszen.

Zgodnie z treécig ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow osoba dokonujgca
zgtoszenia nieprawdziwych informacji podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci albo
pozbawienia wolnosci do lat 2.

UWAGA: Dyrektor Publicznego Przedszkola w Bogacicy z Oddziatem Zamiejscowym w Bazanach
podjat decyzje o nierozpatrywaniu zgtoszen dokonanych anonimowo!

Warunki objecia sygnalisty ochrong

Sygnalista podlega ochronie od chwili dokonania zgtoszenia lub ujawnienia publicznego, pod
warunkiem ze miat uzasadnione podstawy sgdzi¢, ze informacja bedgca przedmiotem zgtoszenia
lub ujawnienia publicznego jest prawdziwa w momencie dokonywania zgtoszenia lub ujawnienia
publicznego i ze stanowi informacje o naruszeniu prawa.

Wobec sygnalisty nie mogg by¢ podejmowane zadne dziatania odwetowe jak np. zwolnienie z
pracy, degradacja, przymusowy urlop bezptatny, zmiana miejsca pracy, obnizenie wynagrodzenia,
Zmiana godzin pracy, wstrzymanie szkolen, negatywna ocena wynikow lub o pracy, zastosowanie
srodka dyscyplinarnego, mobbing czy dyskryminacja, ale takze grozby zastosowania takich
dziatan.

Jezeli sygnalista jest osobg swiadczgcg ustugi na innej podstawie niz stosunek pracy, zakaz
dziatan odwetowych obejmuje m.in. wypowiedzenie umowy, ktorej strong jest sygnalista, w
szczegolnosci dotyczacej sprzedazy lub dostawy towarow lub swiadczenia ustug, odstgpienie od
takiej umowy lub rozwigzanie jej bez wypowiedzenia.

Zakaz dziatan odwetowych obejmuje takze osoby pomagajgce w zgtoszeniu oraz osoby
powigzane z sygnalistg, a takze jednostke organizacyjng pomagajgcg sygnaliscie lub z nim
powigzang, w szczegolnosci takg, ktora go zatrudnia.



Formularz dla sygnalistow zewnetrznych

Miejscowo$c¢ i data

PUBLICZNE PRZEDSZKOLE W BOGACICY
Z ODDZIALEM ZAMIEJSCOWYM W BAZANACH
UL. WOLNOSCI 4, 46-243 BOGACICA

FORMULARZ ZGLOSZENIA NARUSZENIA PRAWA

Numer zgtoszenia
(wypetnia Przedszkole)

Imie i nazwisko:

Dane osobowe Numer telefonu:

Sygnalisty Adres e-mail:
Adres do korespondenciji:

Whniosek o utajnienie
danych osobowych [ Tak L1 NIE

Wniosek o wydanie
zaswiadczenia potwierdzajacego, L 7ak L1 NiE

ze Sygnalista podlega ochronie

Dane osoby pomagajacej
w zgtoszeniu
(jesli dotyczy)

Przedmiot
naruszenia prawa
(Czego dotyczy
naruszenie prawa?)

Na czym polegaja lub polegaly
naruszenia prawa?

Dane osobowe osoby,
ktérej dotyczy zgltoszenie
(Kto dopuscit sie
naruszenia prawa?)




Gdzie i kiedy zglaszane
naruszenia prawa
miaty miejsce?

Czy powiadomiono o naruszeniu
prawa juz wczesniej?
Jesli tak to kogo i kiedy?

Dowody i inne informacje,
ktére moga okazaé sie pomocne
w rozpatrywaniu zgtoszenia

Klauzula informacyjna dla sygnalisty




Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (“RODOQO”) informujemy, ze:

ADMINISTRATOR

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Publiczne Przedszkole w

DANYCH Bogacicy z Oddziatem Zamiejscowym w Bazanach, ul. Wolno$ci 4, 46-243
OSOBOWYCH Bogacica, tel. 77 414 86 91, adres e-mail: pp.bogacica@ao.kluczbork.pl
INSPEKTOR Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, pana Andrzeja
OCHRONY Pawfowicza, z ktérym moze sie Pani/Pan skontaktowaé w sprawach ochrony
DANYCH swoich danych osobowych i realizacji swoich praw poprzez adres e-mail:
iod@ao.kluczbork.pl lub pisemnie na adres siedziby Administratora.
Celem przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest zapobieganie
oszustwom i naduzyciom poprzez w szczegodlnosci przyjmowanie oraz
prowadzenie obstugi dotyczacej zgtoszen w przedmiocie naruszeh prawa,
CELE w tym m.in. analizy otrzymanego zgtoszenia, prowadzenia postepowania
PRZETWARZANIA | wyjasniajgcego, prowadzenia rejestru zgtoszen naruszen oraz sporzadzania
| PODSTAWA raportow.
PRAWNA Podstawg prawng przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, tj. przetwarzanie
z tytulu realizacji ustawowych obowigzkéw Administratora w zwigzku z ustawg
Z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow oraz dyrektywg Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2019/1937 z dnia 23 pazdziernika 2019 r. w sprawie
ochrony osob zgtaszajgcych naruszenia prawa Unii.
Natomiast w przypadku, gdy nie zdecyduje sie Pani/Pan na zachowanie
anonimowosci dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie Pani/Pana
zgody — art. 6 ust. 1 lit. a RODO.
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg byé organy publiczne oraz
ODBIORCY podmioty wykonujgce zadania publiczne lub dziatajgce na zlecenie organdéw
DANYCH wiladzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikajg z przepiséw

powszechnie obowigzujacego prawa.
Nie przekazujemy Pani/Pana danych osobowych poza teren Polski.

OCHRONA DANYCH
OSOBOWYCH
SYGNALISTY

Dane osobowe sygnalisty, pozwalajgce na ustalenie jego tozsamosci, nie
podlegajg ujawnieniu nieupowaznionym osobom, chyba ze za wyrazng zgodg
sygnalisty. Niemniej jednak do ujawnienia danych osobowych sygnalisty moze
dojs¢ w przypadku, gdy ujawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym
obowigzkiem wynikajgcym z przepisow prawa w zwigzku z postepowaniami
wyjasniajgcymi prowadzonymi przez organy publiczne lub postepowaniami
przygotowawczymi lub sgdowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu
zagwarantowania prawa do obrony przystugujacego osobie, ktorej dotyczy
zgtoszenie. Przed dokonaniem ujawnienia, wiasciwy organ publiczny Iub
wiasciwy sad powiadamia o tym sygnaliste, przesytajgc w postaci papierowej lub
elektronicznej wyjasnienie powodoéw ujawnienia jego danych osobowych, chyba
ze takie powiadomienie zagrozi postepowaniu wyjasniajgcemu lub postepowaniu
przygotowawczemu, lub sgdowemu.

OKRES
PRZECHOWYWANIA
DANYCH

Pani/Pana dane osobowe oraz pozostate informacje bedg przechowywane przez
okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakonczono
dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi
dziataniami.

Dane osobowe nie podlegajg usunieciu w przypadku, gdy dokumenty zwigzane
ze zgtoszeniem stanowig czesC akt postepowan przygotowawczych lub spraw
sgdowych lub sgdowo administracyjnych.

Dane osobowe przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO
przechowywane bedg przez okres niezbedny do realizacji celu przetwarzania lub
do czasu wycofania zgody na ich przetwarzanie.




Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (“RODOQO”) informujemy, ze:

PRAWA
PODMIOTOW
DANYCH

W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych, z wyjgtkami
zastrzezonymi przepisami prawa, przystuguje Pani/Panu;

prawo dostepu do danych oraz otrzymania ich kopii;

prawo do sprostowania danych;

prawo do usuniecia danych;

prawo do ograniczenia przetwarzania danych;

prawo do wycofania zgody na przetwarzanie danych pozyskanych na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO, przy czym jej wycofanie nie ma
wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na
jej podstawie przed wycofaniem;

prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzedu
Ochrony Danych) — w przypadku, gdy uwaza Pani/Pan, ze przetwarzamy
Pani/Pana dane niezgodnie z prawem.

INFORMACJA
O DOWOLNOSCI
LUB OBOWIAZKU
PODANIA DANYCH

Podanie danych jest dobrowolne, jednakze niezbedne do weryfikacji zgtoszenia
i prowadzenia postepowania wyjasniajgcego oraz wykrywania nieprawidtowosci.
Konsekwencjg niepodania danych moze by¢ odrzucenie zgtoszenia.

INFORMACJA
O PROFILOWANIU

Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych nie bedzie podlegato
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.




Klauzula informacyjna dla osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie sygnalisty

Na podstawie art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (“RODQO”) informujemy, ze:

ADMINISTRATOR
DANYCH
OSOBOWYCH

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Publiczne Przedszkole w
Bogacicy z Oddzialem Zamiejscowym w Bazanach, ul. Wolnosci 4, 46-243
Bogacica, tel. 77 414 86 91, adres e-mail: pp.bogacica@ao.kluczbork.pl

INSPEKTOR
OCHRONY
DANYCH

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, pana Andrzeja
Pawfowicza, z ktérym moze sie Pani/Pan skontaktowa¢ w sprawach ochrony
swoich danych osobowych i realizacji swoich praw poprzez adres e-mail:
iod@ao.kluczbork.pl lub pisemnie na adres siedziby Administratora.

CELE
PRZETWARZANIA
| PODSTAWA
PRAWNA

Celem przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest zapobieganie
oszustwom i naduzyciom poprzez w szczegdlnosci przyjmowanie oraz
prowadzenie obstugi dotyczacej zgtoszen w przedmiocie naruszeh prawa,
w tym m.in. analizy otrzymanego zgtoszenia, prowadzenia postepowania
wyjasniajgcego, prowadzenia rejestru zgtoszeh naruszeh oraz sporzadzania
raportow.

Podstawg prawng przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, tj. przetwarzanie
z tytutu realizacji ustawowych obowigzkow Administratora w zwigzku z ustawg
z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow oraz dyrektywg Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2019/1937 z dnia 23 pazdziernika 2019 r. w sprawie
ochrony osob zgtaszajgcych naruszenia prawa Unii.

KATEGORIE
DANYCH
OSOBOWYCH

Realizujgc obowigzek prawny cigzacy na Administratorze mozemy przetwarzaé
Pani/Pana dane osobowe, wskazane w zgtoszeniu sygnalisty, jako dane
osobowe dotyczgce osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie, rozumianej jako osoba
fizyczna, wskazana w zgtoszeniu lub ujawnieniu publicznym jako osoba, ktéra
dopuscita sie naruszenia prawa, lub jako osoba, z ktérg osoba, kitdéra dopuscita
sie naruszenia prawa, jest powigzana.

ODBIORCY
DANYCH

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢ organy publiczne oraz
podmioty wykonujgce zadania publiczne lub dziatajgce na zlecenie organéw
wiladzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikajg z przepiséw
powszechnie obowigzujacego prawa.

Nie przekazujemy Pani/Pana danych osobowych poza teren Polski.

OKRES
PRZECHOWYWANIA
DANYCH

Pani/Pana dane osobowe oraz pozostate informacje beda przechowywane przez
okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakonczono
dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi
dziataniami.

Dane osobowe nie podlegajg usunieciu w przypadku, gdy dokumenty zwigzane
ze zgtoszeniem stanowig czes¢ akt postepowan przygotowawczych lub spraw
sgdowych lub sgdowo administracyjnych.

PRAWA
PODMIOTOW
DANYCH

W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych, z wyjgtkami
zastrzezonymi przepisami prawa, przystuguje Pani/Panu;

e prawo dostepu do danych z zastrzezeniem, ze przepisu art. 15 ust. 1 lit. g
RODO w zakresie przekazania informacji o zrédle pozyskania danych
osobowych nie stosuje sie, chyba ze sygnalista nie spetnia warunkéw
wskazanych w art. 6 ustawy o ochronie sygnalistéw albo wyrazit wyrazng
zgode na takie przekazanie;

e prawo do sprostowania danych;

e prawo do usuniecia danych;

e prawo do ograniczenia przetwarzania danych;




Na podstawie art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (“RODOQO”) informujemy, ze:

e prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzedu
Ochrony Danych) — w przypadku, gdy uwaza Pani/Pan, Zze przetwarzamy
Pani/Pana dane niezgodnie z prawem.

ZRODLO Pani/Pana dane osobowe otrzymalismy od sygnalisty dokonujgcego zgtoszenie.
POCHODZENIA Dane sygnalisty zostang Pani/Panu przekazane o ile sygnalista wyrazit zgode na
DANYCH ujawnienie tozsamosci lub jesli sygnalista nie spetnit wymogdéw okreslonych w
art. 6 ustawy o ochronie sygnalistow.
INFORMACJA Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych nie bedzie podlegato

O PROFILOWANIU

zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.




